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Née de la volonté conjuguée d’universités, de grandes écoles et d’organismes de recherche, l’Université 

Paris-Saclay compte parmi les grandes universités européennes et mondiales, couvrant les secteurs des 

Sciences et Ingénierie, des Sciences de la Vie et Santé, et des Sciences Humaines et Sociales. Sa politique 

scientifique associe étroitement recherche et innovation, et s’exprime à la fois en sciences 

fondamentales et en sciences appliquées pour répondre aux grands enjeux sociétaux. Du premier cycle 

au doctorat, en passant par des programmes de grandes écoles, l’Université Paris-Saclay déploie une 

offre de formation sur un large spectre de disciplines, au service de la réussite étudiante et de l'insertion 

professionnelle. Elle prépare les étudiants à une société en pleine mutation, où l’esprit critique, l’agilité 

et la capacité à renouveler ses compétences sont clés. L’Université Paris-Saclay propose également un 

riche programme de formations tout au long de la vie. Située au sud de Paris sur un vaste territoire, 

l'Université Paris-Saclay bénéficie d’une position géographique favorisant à la fois sa visibilité 

internationale et des liens étroits avec ses partenaires socio-économiques - grands groupes industriels, 

PME, start-up, collectivités territoriales, associations... 

Site web : https://www.universite-paris-saclay.fr/fr 
 

Etablissement handi-accueillant et attaché à la mixité et à la diversité 

 

 

Fonctions : Responsable des données et de l’appui au pilotage des activités internationales et 

européennes 

 

Métier ou emploi type* : Chargé-e de la coopération internationale 

* REFERENS 

Code Emploi Type : J2B45 

BAP : J 

 

Nature du concours : Externe 
 

Fiche descriptive du poste  

 

Catégorie : A 

 

Corps : IGE 
 

Affectation 

 

Administrative : Université Paris-Saclay – Services Centraux  - Direction des relations internationales 

et européennes 

 

Géographique : Bâtiment 300, rue du Château, 91400 Orsay 

 

 

 

https://www.universite-paris-saclay.fr/fr
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Missions 

 

Placé(e) sous l’autorité du Directeur des Relations internationales et européennes (DRIE) et en 

relation fonctionnelle forte avec le responsable du Pôle Attractivité et Partenariats, le / la responsable 

des données et de l’appui au pilotage des activités internationales et européennes a comme missions 

principales le pilotage des données et des indicateurs internationaux et la coordination et le suivi des 

projets transversaux de la DRIE portant sur les systèmes d’informations des relations internationales 

(RI). Il/elle apporte un soutien aux actions collaboratives des autres agents de la DRIE, en particulier 

celles des chargés de partenariats internationaux, mais également celles en lien avec la mobilité et 

l’accueil du public international.  

 

Ses missions s’exercent au sein de la DRIE sur le périmètre large de l’université Paris-Saclay, en lien 

avec les composantes universitaires, les établissements-composantes et les universités associées. 

 

Activités principales de l’agent :  

 

Pilotage des données et des indicateurs internationaux en appui à la stratégie internationale de 

l’établissement 

• Être référent des indicateurs de l’activité internationale de l’établissement et seconder le 

directeur en tant qu’interlocuteur de la gouvernance ;  

• Coordonner la récolte, le traitement et la valorisation des données et indicateurs de 

l’activité internationale de l’établissement 

• Identifier et collecter les données nécessaires à la promotion de la politique de coopération 

internationale de l'établissement 

• Contribuer à la rédaction de « Notes Pays » / « Notes partenaires » à destination de la 

gouvernance et des tutelles ;  

• Être le référent RGPD de la direction et assurer le respect des normes liées à la protection 

des données ; 

Coordonner les Systèmes d’information (SI) de la Direction 
 

• Etre Référent SI pour la DRIE et à ce titre l’interlocuteur de la DSI, des prestataires 

informatiques et des directions métiers (en particulier la DATA) produisant les informations 

et les applications nécessaires à l’activité internationale ;  

• Coordonner fonctionnellement, sur le périmètre des projets SI de la Direction, les équipes en 

interne et les prestataires externes et collaborer avec les autres Directions impliquées par la 

mise en place du SI ; 

• Concevoir, maintenir, mettre en œuvre et assurer l’évolution du système d’information 

(architecture, alimentation et interopérabilité) portant sur le suivi des activités internationales 

de l’Université dans son périmètre large 

• Porter les projets transversaux liés au système d’information RI et en assurer la maîtrise 

d’ouvrage ; 

• Constituer et animer un réseau d'experts SI métier (Moveon) au sein d’UPSaclay périmètre 

large ;  

• Coordonner et organiser la conduite du changement résultant de la mise en place du SI et des 

outils qui en résultent sur le grand périmètre de l’Université ; 
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• Assurer le suivi (dont gestion des licences) et les évolutions des logiciels de la DRIE (logiciel 

métier, formulaires pour enquêtes, …) ; veiller à leur bonne utilisation au sein de la DRIE : 

formation des équipes, RGPD, démarche qualité ; 

• Assurer le support pour les outils de candidature et de suivi des programmes portés par les 

pôles de la DRIE : paramétrage des formulaires, mise en place des échanges de données, 

exploitation ; 

• Assurer le suivi et le reporting comptable et budgétaire des projets et outils pilotés par 

l’agent ; 

• S'impliquer dans des réseaux professionnels au niveau national et européen, en tant que 

référent de l’établissement pour les aspects liés au SI métier.  

 

Conditions particulières d’exercice (logement, horaires spécifiques, NBI, PFI, etc…) : NON 
 

De nombreuses activités culturelles et sportives sont proposées et accessibles facilement pour tout 

collaborateur dans le cadre de la politique de bien-être au travail développée à l’Université Paris-

Saclay. 
 

Des possibilités de restauration proches des lieux de travail. 
 

Un accompagnement des agents pour leur développement professionnel et la préparation aux 

concours de la fonction publique. 
 

Deux jours hebdomadaires de télétravail possibles sous certaines conditions. 

 

Encadrement : NON-OUI                                          Nb agents encadrés par catégorie : … A - … B - … C 

 

Conduite de projet : NON-OUI   

 

Compétences* 

 

Connaissances, savoir : 

• Connaissance générale du fonctionnement d’un établissement d’enseignement supérieur 

• Connaissance des relations internationales dans l’enseignement supérieur et la recherche  

• Connaissance générale des dispositifs institutionnels et financiers 

• Notions de Droit public  

• Langue anglaise : C1 à C2 (cadre européen commun de référence pour les langues) 

• Autre langue étrangère : C1 à C2 (cadre européen commun de référence pour les langues) 

Savoir-faire : 

• Conduite de projet 

• Management fonctionnel en mode projet 

• Conception et architecture du système d'information RI 

• Assistance à maîtrise d’ouvrage (AMOA) sur des projets de SI 

• Conduite du changement 

• Capacité rédactionnelle, notamment rédaction de notes de cadrage en lien avec les 

interlocuteurs sur les projets  

• Maîtrise d’outils informatiques dans le domaine des systèmes d’information et de 

communication  

• Conseil et aide à la décision 
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Savoir-être :  

• Capacité à communiquer et à faire preuve de pédagogie  

• Capacité d'adaptation  

• Réactivité 

* Conformément à l’annexe de l’arrêté du 18 mars 2013 (NOR : MENH1305559A) 


